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Fluxo da Elaboracédo do Projeto, Defesa e Conclusdo do Componente
Curricular “Trabalho de Conclusao de Curso”
Procedimentos vinculados a disciplina “Pesquisa Educacional”

1 — Estudante se matricula na disciplina de Pesquisa Educacional e escreve o projeto junto com o(a)
orientador(a) e sob a supervisdo do(a) Professor(a) responsavel pela disciplina;

2 — Professor da disciplina de Pesquisa Educacional encaminha a relacdo de nomes dos(as) estudantes
concluintes;

3 — Estudante envia o projeto, Termo de Compromisso de orientacéo e Ficha de Planejamento preenchidos
e assinados para o e-mail da Coordenacéo de TCC.
Procedimentos para a Matriculaem TCC

4 — Estudante solicita & Coordenacgéo de TCC, via formulario, matricula no componente individual “Trabalho
de Conclusao de Curso”, anexando a Ficha de Planejamento atualizada;

5 — Coordenacao de TCC efetua a matricula do(a) estudante e realiza o vinculo ao orientador(a).

Procedimentos para a Defesa

6 — Orientador(a) solicita cadastro de Banca Examinadora de Defesa de TCC no SIGAA com 15 dias de
antecedéncia da data prevista para defesa e comunica a Coordenacdo de TCC, por e-mail, para
homologacéo do colegiado, faz o download dos documentos para a Defesa no site do ICBS e enviao TCC
para a banca examinadora. Segue 0 passo a passo:

a - Acessar o SIGAA - Portal Docente:

b - Clicar na aba Ensino — menu Orientacdo Académica — Graduagdao — opgdo Trabalho de
Concluséao de curso — opc¢éo Solicitar Cadastro de Banca.
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¢ - Serd/éao listado/s os TCC que o(a) docente esta vinculado(a) como orientador(a). Clicar na seta verde
para proceder com a “Solicitacdo de Cadastro de Banca”.

ORIENTANDOS DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE CoNcLUSAo DE CURSO

ORIENTANDOS PENDENTES DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA (l]

. - - Data da
Discente Atividade Ano-Periodo Matricula
17110238 - AGUINALDO JOSE S. JUNICR TCCO099 - TCC 2023.2 10/01/2024 E

d - Preencher as informacdes requeridas como obrigatorias, os demais campos séo opcionais. Apés 0

preenchimento, clicar em “Proximo Passo”.
e Atencao: em “Local”, preencher apenas com “ICBS”.
e O preenchimento de dados de forma completa interfere pontualmente na liberacéo de certificados
para a banca. Verificar sempre se as informacdes estdo corretas, visto que a digitacao dos
dados e conferéncia destes estdo sob responsabilidade do(a) orientador(a).

Dapos pa Banca

Atividade Matriculada: * | TCCO099 - TCC (2023.2) - MATRICULADD W

Tipo de Trabzlho de _ i 1
Conclusdo: © SELECIONE - SeleCIOI"Iar
Agéncia Financiadora: | --- SELECIONE ---
SEMPRE:
NMAONNCDALCI
Colocar
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| @

g|a xaal ICBS FIBIUx AD- ES

2  Estilos ~ Taragrato ~ Fortz - Tamanho da Fi~ | = ic *:F_l J

— | % x| Q@

Tikale: * Somente 0s
campos com *
séo
Piginas:
Data: * E
Hora: (HH:mm}
Grande Area: # |- SELECIONE -- -

Area: #[-- SELECIONE -- v

e - Proceder com a busca dos docentes que comp8em a banca. Buscar um por um e clicar em
“Adicionar Membro”. Apods ter adicionado todos os membros, clicar em “Préximo Passo”.

MeMBROS DA Banca

Tipo do Membro da Banca: @ Examinador Docente Interno O Examinador Externc & Instituicdo

MeEmMBROS DA BANCA INTERNO

(O] Todes da UFAL [ Semente da minha unidade

Docente da UFAL:
(1540070 ELIANE APARECIDA CAMPESATTC] ]

Adicionar Membro

“: Remover Membro

Tipo do Membro Nome
Docente Interno (Orientador) 1054436 - JUCIELA CRISTIMNA DOS SANTOS

<< Dados Gerais || Cancelar || Prdximo Passo = >

Atencdo: Se o(a) participante da banca for externo a UFAL, o(a) Orientador(a) devera cadastrar a
pessoa escolhendo a opgao “Examinador Externo a Instituicdo”, conforme o print abaixo:
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PorTAL D0 COORDENADOR > Banca DE AvALIAGAC > MEMBROS DA Banca

MemBROS DA BAanca

Tipo do Membro da Banca: O examinador Docente Interno ® Examinador Externo & Instituicio

MeEmBROS DA Banca EXTERNO A INSTITUIGAO

Nome: # Cadastrar Nove Membro
E-mail: #
Instituicdo de Ensino: #
Maior Formacgdo: # | -- SELECIONE -- ~

Anc de Concluséo: |0
Docente: @ sim O Nao
Sexo: @ Masculino © Feminino

Adicionar Membro

“J: Remover Membro

f - Conferir os dados da banca e clicar em “Confirmar”

Local: teste
Data: 10/01/2024
Hora: 00:00
Atividade: TCC0039 - TCC - 72h (2023.2) - MATRICULADC
Dapos Do TRABALHO

Titulo: teste
Palavras-chave:
Paginas:

Grande Area: Cigncias Bicldgicas
Area: Ganética

Resumo:

Observacdo:

MeEmBEROS DA Banca

Orientador(a) 1054436 - JUCIELA CRISTINA DOS SANTOS
Membro da Banca 2555864 - CAROLINA NOZELLA GAMA
Membre da Banca 1640070 - ELIANE APARECIDA CAMPESATTO

Mzmbre da Banca

Confirmar || << Dados Gerais || << Membros da Banca || Cancelar

P P

7 — Terminado todos 0s processos acima, o(a) Orientador(a) envia um e-mail para a Coordenacgéo de TCC,
com os links dos Curriculos Lattes de cada um dos membros, informando sobre o cadastro da Banca
Examinadora de TCC no SIGAA.

8 — Coordenacao de TCC homologa a Banca Examinadora de TCC no SIGAA. Caso ndo seja homologada,
o orientador tem 07 dias corridos para fazer nova solicitacdo de indicacdo de Banca de defesa de TCC;

9 — Apds homologacéo, a Coordenacgéo de TCC solicita sala de Defesa ao Nucleo de Apoio do ICBS.

10 — Orientador entra no portal do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas no site do ICBS
(Documentos e Formularios > Formularios € Termos de TCC) e baixa os documentos “Ficha de Avaliagao
do Orientador, Ficha de Avaliacdo do Examinador e Minuta de Ata de Defesa.

11 — Estudante realiza a Defesa de seu TCC na data programada.

Procedimentos apo6s a Defesa
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12 — Orientador(a) envia os documentos da Defesa (ata e formuléarios de avaliagdo) preenchidos e
assinados para a Coordenacéo de TCC;

13 — Orientador(a) acessa o0 SIGAA e clica em: Ensino > Orientagdo Académica - Graduacao > Trabalho
de Concluséo de curso > Inserir Resultado de Banca e insere a nota, conforme print abaixo:
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14 — Estudante solicita Ficha Catalogréfica junto a Biblioteca na UFAL,;
15 — Estudante envia Versao Final de TCC com a Ficha Catalografica para a Coordenacdo de TCC
16 — Coordenacéo de TCC homologa a nota da Defesa no SIGAA

17 — Estudante entra em contato com o Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) para
realizar os tramites necessarios para a Colacao de Grau, caso nao haja outras pendéncias.

Fluxo para alteracao de projeto, de orientacéo e/ou de coorientagao

18 — Estudante entra no portal do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas no site do ICBS e baixa o
Formulario de Alteragcdo de Projeto e/ou de Substituicdo de Orientagdo de TCC e/ou de Substituicao de
Coorientacdo de TCC, preenche e envia para o e-mail da Coordenacao de TCC;

19 — Coordenacéo de TCC recebe o material e arquiva até o momento da solicitacdo de matricula do(a)
estudante.
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Fluxograma dos processos para desenvolvimento e Defesa do TCC no Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas/UFAL

o Estudante: Ao final da
Estudante: Inicia a disciplina, envia os
disciplina .Pesgwsa documentos para a
Educacional’ e Coordenagéo de TCC (Projeto,
comeca a escrita do Termo de Compromisso de
Projeto, junto com o/a orientacéo e Ficha de
Orientador/a Planejamento)

Coordenacéo de TCC:
Recebe os documentos
enviados pelo(a)
estudante. Estudante:
Inicia o

Estudante: N&o solicita matricula na

NAO Atividade Individual TCC
Estudante pretende
defender no
semestre corrente? L .
SIM No inicio do Semestre letivo
Estudante: Solicita matricula em TCC
Coordenagéo de TCC: Vincula
Orientador(a) e Estudante no SIGAA
15 dias antes da Defesa
Orientador(a): Solicita cadastro de Banca
Examinadora de Defesa de TCC no
SIGAA, comunica a Coordenagao
A defesa correspondente e faz download dos
aconteceu? documentos para o dia da Defesa e envia
0 TCC para a banca
Coordenacgéo de TCC: Homologa a banca
NAO SIM e agenda a sala
Orientador(a):
coloca nota Zero Estudante: Envia a versao
no SIGAA Final do texto, contendo a

Ficha Catalogréfica, para a

Coordenagéo de TCC

Orientador(a): Coloca a nota,

Coordenacéo de TCC: Homologa a nota

inserida pelo(a) Orientador(a)



