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ORIENTAÇÕES QUANTO À CONSTRUÇÃO DO RELATÓRIO FINAL DO 

ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO 

 

1. O que é o estágio supervisionado?  

 

É uma etapa da graduação essencial para a conclusão do curso. É 
a ligação entre o meio acadêmico e o profissional, onde o aluno irá pôr em 
prática o que aprendeu em sala e inteirar-se de seu futuro ambiente de 
trabalho, conhecer como funciona a empresa/concedente e adquirir certa 
convivência com o meio profissional antes que sua carreira comece 
efetivamente.  

É uma espécie de treino para que o estudante saiba o que 
encontrará ao término do curso acadêmico.  

O contrato para o estágio é feito por meio do aluno e da empresa 
em questão com a intervenção da instituição de ensino. 

O estágio permite que o aluno conviva com situações e 
problemas reais em sua área profissional e que estas sirvam de experiência 
para que ele possa desempenhar corretamente suas funções juntando a parte 
teórica à prática.  

 

2. Objetivos do estágio supervisionado: 
 

 Mesclar a teoria estudada em sala de aula e a prática, validando assim o 
conhecimento teórico em determinada área. 

 Proporcionar que o aluno se depare com os confrontos entre teoria e 
prática. 

 Transformar o “saber a respeito” no “saber como”. 

 Dar ao aluno a oportunidade de aplicar na prática o que aprendeu em 
sala de aula. 

 Proporcionar a vivência no ambiente de trabalho e com os problemas e 
oportunidades nele presentes. 

 Permitir um período de experiência para que o aluno inicie suas 
atividades profissionais de forma segura e orientada. 
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3. Relatório de estágio 

 

O estágio supervisionado é parte obrigatória do curso acadêmico 
e com ele vem o relatório de estágio que deverá ser feito pelo aluno após 
cumprir a carga horária estabelecida, relatando as características e práticas 
observadas nesta nova experiência em meio profissional. A confecção do 
relatório será orientada por um supervisor, que guiará o aluno durante todo o 
processo até sua finalização. 

Dentre as informações necessárias ao relatório podemos citar: 

 A parte básica da estrutura dos trabalhos acadêmicos como: nome, 
curso e os dados da instituição de ensino tal como nome e assinatura do 
responsável pela Instituição de Ensino Superior (IES). 

 Turma na qual foi realizado o trabalho. 

 Programação das atividades desenvolvidas. 

 Impressões do aluno sobre a experiência do estágio e suas 
características, além de detalhes sobre o aproveitamento. 

 Dados do aluno. 

 Bibliografia utilizada. 

 

4. Organização e Montagem do Relatório 

 

A organização do relatório de estágio pode ser dada em três 
partes específicas, seguindo o Roteiro em anexo. 

 

1.1 – Parte Pré-textual 
 
Capa; 
Folha de Rosto; 
Folha de Dedicatória (opcional); 
Folha de Agradecimentos (opcional); 
Epígrafe (opcional); 
Folha de Sumário. 
 

1.2 – Parte Textual 
 
Introdução; 
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Desenvolvimento; 
 
Considerações finais ou conclusão. 
 

1.3 – Parte Pós-textual 
 
Referências Bibliográficas; 
Apêndices; 
Anexos. 

 

ORIENTAÇÕES PARA A APRESENTAÇÃO GRÁFICA DO RELATÓRIO 

a) Papel: tamanho A4; 
b) Margens: superior 2,5 cm, inferior 2,5 cm, esquerda 3,0 cm, direita 2,0 

cm 
c) Parágrafos: 1 Tab (corresponde a 5 espaços); 
d) Espaço entre as linhas do texto: 1,5 linhas; 
e) Tamanho da fonte: 12 para o texto; 14 para os títulos dos elementos 

pré-textuais, os títulos dos capítulos e pós-textuais; 

 

O relatório de estágio é parte obrigatória da experiência e é 
essencial analisar previamente a forma correta de fazê-lo, dados e estrutura, 
devendo ser apresentado conforme modelo informado a seguir nos próximos 
itens. Vale lembrar que este documento deve demonstrar a capacidade do 
aluno analisar suas experiências, dados e observações do estágio.  

Adiante, segue o modelo padrão para relatório de estágio. 

 


