Prezado docente orientador,

Enviamos a seguir importantes informagoes e orientagoes referentes aos procedimentos de
insercao de TCC no SIGAA:

1- Considerando o novo regulamento académico Resolucdo 114/2023-CONSUNI, a matriculano TCC
(antiga Matricula Vinculo TCC) se caracteriza na matricula do componente curricular "Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC", que é obrigatério em todos os PPCs da Ufal.

2- O componente curricular " Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC" é um componente do tipo
"Atividade Académica", enquadrado na categoria "Atividade Académica Especifica" do tipo "Atividade
de Orientacao Individual".
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3- No processo de migracdo para o SIGAA, a Matricula Vinculo TCC de 2023.2 n&o foi migrada,
ponderando sobre o que define o novo regulamento académico Resolucao 114/2023-CONSUNI:

Art. 57 A matricula na atividade de orientacéo individual TCC deve ser cadastrada, no maximo,
até o ultimo periodo do curso.

§ 1°. A consolidagéao da atividade de orientagao individual TCC devera ser feita durante o
periodo letivo ao qual ela esta associada.

§ 2° A matricula de orientagéo individual TCC podera ser excluida uma tnica vez.

§ 3° Caso o/a discente ndo obtenha aprovagdo no componente nos semestres subsequentes,
néo sera possivel efetuar a exclusao da matricula, implicando na reprovacgao.

Ou seja, o direcionamento € que o aluno solicite matricula no TCC apenas no semestre letivo em que
de fato ele vai defender, pois uma vez matriculado no TCC, se desdobrara a exigéncia de registro da
nota do TCC para fins de consolidagcido. Esta consolidacao significa a coordenacdo do Curso/TCC
aceitar a nota registrada no Sigaa para fechamento do componente, quando o status do aluno passa
de “MATRICULADOQO” para “APROVADQO” ou “REPROVADO”.

4- Caso o aluno nao venha a defender e/ou concluir o TCC até o final de 2023.2, acarretara em
reprovacgao, pois a nota ndo sera registrada e/ou consolidada no Sigaa.

5- Para este aluno que s6 deve TCC e que ndo se matriculou no TCC no semestre corrente, devera
obrigatoriamente a matricula ocorrer em 2024.1! Atentar que auséncia de matricula em 2 (dois)
semestres consecutivos (por exemplo em 2023.2 e 2024.1) leva o aluno para situagcdo de
cancelamento (antigo ‘desligamento’).

6- Para o aluno que ja defendeu o TCC até 31/12/2023 e falta a inser¢ao da nota no SIGAA, é
responsabilidade da Coordenagao de Curso/TCC, efetuar matricula, gerenciar a banca e registrar nota
e consolidar TCC.

7- Para o aluno que defendeu o TCC a partir de 02 de janeiro de 2024, segue abaixo o passo a passo
/fluxo de agdes a seguir esclarecendo como o orientador deve proceder para agendar TCC, cadastrar
a banca e registrar nota.

OBS: Todos os outros tramites relacionados ao TCC continuarao iguais, com necessidade de
envio de documentos presentes na pagina do curso - exemplo: alteragao de projeto, alteragao
de orientador, alteragao de co-orientador, etc, para a Coordenacgao de TCC ou do Curso.


https://ufal.br/resolucoes/2023/rco-n-114-de-05-12-2023.pdf
https://ufal.br/resolucoes/2023/rco-n-114-de-05-12-2023.pdf

Adicionalmente, segue também o acesso do Tutorial de Acesso ao SIGAA — Docente
https://ufal.br/sig/sigaa/manuais/graduacao/docente.pdf/view , que em breve terdo ampliados pela
UFAL em seu conteudo.

A disposicdo para eventuais duvidas que estiverem ao nosso alcance.

Atenciosamente.
Coordenagao do Curso / Coordenacao de TCC // Bacharelado em Ciéncias Biolégicas

INSTRUGOES - DEMANDA DO ORIENTADOR - DEFESA DE TCC

OBS: Para os passos a seguir, o aluno ja devera ter solicitado matricula no TCC e esta ter sido
efetivada pela Coordenagao do Curso.

Passo 1: O orientador encaminha o agendamento da defesa de TCC para o e-mail da
Coordenagdo de TCC ( coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br ) contendo nome/matricula do
aluno, titulo do TCC, nome dos membros da Banca, data e o horario pretendidos para a
apresentagdo do TCC. PRAZO: 5 (CINCO) DIAS UTEIS ANTES DO CADASTRO DA BANCA
(préximo passo).

Passo 2: Apos a Coordenacgao confirmar a sala reservada, o orientador cadastrara a banca no
Sigaa. PRAZO: 5 (CINCO) DIAS UTEIS ANTES DA DATA AGENDADA PARA A DEFESA DO TCC.

Ex: DATA PRETENDIDA DA DEFESA: 10/03/2024
PASSO 1 — Até 01/03/2024 — Agendar sala junto a Coordenacgao
PASSO 2 — Até 05/03/2024 — Cadastrar banca no Sigaa

A — Cadastrar Banca

1- Acessar o SIGAA - Portal Docente:

2- Clicar na aba Ensino — menu Orientagao Académica — Graduagcao — opgao Trabalho de
Conclusao de curso — opg¢ao Solicitar Cadastro de Banca.

& Ensino ) Pesquisa ™ Extensdo Convénios | Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (. Outros
Orientagdo Académica - Graduagdo Trabalho de Conclusao de Curso | *» Solicitar Cadastro de Banca
Orientagbes Pos-Graduacdo {7} Inserir Resultado de Banca
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3- Sera/ao listado/s os TCC que o docente esta vinculado como orientador. Clicar na seta verde para
proceder com a “Solicitagdao de Cadastro de Banca”.

Editar Dados


https://ufal.br/sig/sigaa/manuais/graduacao/docente.pdf/view
https://ufal.br/sig/sigaa/manuais/graduacao/docente.pdf/view
mailto:coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br

ORIENTANDOS DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE CoNcLUSAD DE CURSO

ORIENTANDOS PENDENTES DE CADASTRO DE BANCA DE DEFESA (1)

. - . Data da
Discente Atividade Ano-Periodo Matricula
17110238 - AGUINALDO JOSE S. JUNIOR TCC0099 - TCC 2023.2 10/01/2024 E

4- Preencher as informagbes requeridas como obrigatérias, os demais campos sao opcionais de
preenchimento. Apds o preenchimento, clicar em “Préximo Passo”.5- Atengao - O preenchimento de
dados de forma completa interfere pontualmente na liberacao de certificados para a banca. Verificar
sempre se as informacoes estao corretas, visto que a digitacdo dos dados e conferéncia destes
estao sob responsabilidade do orientador.

Dapos pa Banca

Atividade Matriculada: * [TCC0099 - TCC (2023.2) - MATRICULADO W | Selecionar
e EZ::::;?T & [~ SELECIONE — ———— SEMPRE
Agéncia Financiadara: |- SELECIONE -—- MONOGRAFIA
Local: #
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Data: * E
Hora: {HH:mm)
Grande Area: # |-- SELECIONE - v

Araa: # |-- SELECIONE -- v

6- Proceder com a busca dos docentes que compde a banca. Buscar um por um e clicar em
“Adicionar Membro”. Apods ter adicionado todos os membros clicar em “Préximo Passo”.

MeEMBROS DA BANCA

Tipo do Membro da Banca: @ Examinador Docente Interno "-._f" Examinador Externo & Instituicda

MEMEROS DA BANCA INTERNO

(] Todos da UFAL (] Somente da minha unidade

Docentes da UFAL:
[1 540070 ELIANE APARECIDA CAMPE SA'I_I'd ]

Adicionar Membro

Ef Remover Membro

Tipo de Membro Nome
Docente Interno (Orientador) 1054436 - JUCIELA CRISTINA DOS SANTOS

<« Dados Gerais || Cancelar || Préximeo Passo ==

¥ Campos de presnchiments obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | NTI - Nideo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright € 2006-2024 - UFRN - sig-homoleg.ufal. brpreproducac - v4.9.3_5.47 10/01/2024 13:40

* Se for um membro externo da UFAL entao devera ser feito o cadastro do docente escolhendo
a opc¢ao “Examinador Externo a Instituicdo”.




7- Conferir os dados da banca e clicar em “Confirmar”

Dapos pa Banca

Local: teste
Data: 10/01/2024
Hora: 00:00
Atividade: TCCO099 - TCC - 72h (2022.2) - MATRICULADOC
Dapos po TRABALHO

Titulo: teste
Palavras-chave:
Paginas:

Grande Area: Cigncias Bioldgicas
Area: Genética

Resumo:

Observacio:

Memeros pa Banca

Orientador(a) 1054436 - JUCIELA CRISTINA DOS SANTOS
Membro da Banca 2555864 - CAROLINA NOZELLA GAMA
Membro da Banca 1640070 - ELIANE APARECIDA CAMPESATTO

Membro da Banca

Confirmar || << Dados Gerais || << Membros da Banca || Cancelar

O I P .

rexxekxk Tela Cadastrar membro externo — caso o nome nao tenha aparecido na consulta *******

PorTAL D0 COORDENADOR > BANCA DE AVALIAGAO > MEMEBROS DA Banca

MEMBROS DA BaNca
Tipo do Membra da Banca: O Examinador Docente Interno @ Examinador Externo & Instituicio
MeEmBROS DA Banca ExTERNO A INSTITUIGAO

Nome: # Cadastrar Novo Membro
E-mail: *
Instituicdo de Ensino: #
Maior Formag&o: # | -- SELECIONE -- v

Ano de Conclusdo: |0
Docente: ® sim O niEo
sexo: @ Masculine O Feminino
Adicionar Membro

V‘J: Remover Membro

Passo 3: Tendo cadastrado a banca, o orientador imediatamente encaminhara um e-mail para a
Coordenagdao de TCC ( coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br ) informando que a banca foi

cadastrada, para a liberagcdao. S6 apods isto a Coordenacao podera confirmar a banca
cadastrada.

Passo 4: Apos a defesa do TCC, o orientador enviara os Pareceres dos membros examinadores
e a Ata de defesa, todos com as devidas assinaturas (indispensaveis), para o e-mail para a

Coordenagao de TCC ( coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br ).

Passo 5: O orientador deve inserir nota do TCC no Sigaa.

B - Inserir nota do TCC

1- Acessar o SIGAA - Portal Docente

2- Clicar na aba Ensino menu Orientacao Académica - Graduacao opc¢ao Trabalho de
Conclusao de curso opc¢ao Inserir Resultado de Banca.


mailto:coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br
mailto:coordenacao.tcc.cbio@icbs.ufal.br
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3-Inserir a nota e confirmar.

Passo 6: Envio a Coordenagao do Curso do TCC final/Versao Corrigida + Termo de Anuéncia do
Orientador => Somente apds o recebimento destes documentos, a Coordenag¢ao consolidara o
TCC e aceitara o registro da Nota final do TCC. (antes da efetivagao deste passo, o discente nao
conseguira agendar a Cole¢ao de Grau).

INFORME O RESULTADO DO TrRABALHD DE CoNcLuSA0 DE CURSO
Atividade: AUADDDS - TCC GRADUACAD AIOO1 - 60h
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSD
Ano-Periodo: 2021.1
Orientagao: LUZIA DOS SANTOS ABREU - &0h - [Orientador)
REsSULTAD O

Mots Final: (10,0

* Campas de preenchiments abrigardria.




